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1. ΣΚΟΠΟΣ 

Σκοπός της διαδικασίας αυτής είναι η προετοιµασία των απαιτούµενων ενεργειών για τη 

διενέργεια διαγωνισµού, για τη σύναψη σύµβασης µε εξωτερικό ανάδοχο, µε αντικείµενο την 

προµήθεια προϊόντων ή την παροχή υπηρεσιών, σύµφωνα µε το ισχύον θεσµικό και 

κανονιστικό πλαίσιο. 

 

2. ΠΕ∆ΙΟ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ 

Εφαρµόζεται για όλα τα συγχρηµατοδοτούµενα έργα του Π.Ι., τα οποία πρόκειται να 

υλοποιηθούν, στο σύνολό τους ή τµήµα αυτών, µέσω ανάθεσης σε εξωτερικό ανάδοχο. 

 

3. ∆Ε∆ΟΜΕΝΑ 

• Πρόσκληση ∆ιαχειριστικής Αρχής 

• Απόφαση Ένταξης Πράξης 

• Τεχνικό ∆ελτίο Πράξης 

• Σύµφωνο Αποδοχής Όρων Απόφασης Ένταξης 

 

4. ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΑ 

• Τεύχη ∆ιαγωνισµού 

• Περίληψη Προκήρυξης 

• Υποβληθείσες προσφορές 

 

5. ΣΧΕΤΙΚΑ ΚΕΙΜΕΝΑ 

• Κανονισµός (ΕΚ) 1083/2006, άρθρο 60, (α) 

• Κανονισµός (ΕΚ) 1828/2006, άρθρο 15, (δ)  

• Νόµος 3614/2007 «∆ιαχείριση, έλεγχος και εφαρµογή αναπτυξιακών παρεµβάσεων για 

την προγραµµατική περίοδο 2007- 2013, άρθρο 3 παρ.2 σηµείο (ιδ), άρθρο 21 παρ.2 

& 5 και άρθρο 25 παρ.1 και 2. 

• Απόφαση Συστήµατος ∆ιαχείρισης του Υπουργού Οικονοµίας και Οικονοµικών 

(14053/ΕΥΣ 1749/27-3-2008) 

• Εγχειρίδιο ∆ιαδικασιών ∆ιαχείρισης και Ελέγχου Συγχρηµατοδοτούµενων Πράξεων 

• Οδηγία 2004/18/ΕΚ 

• Π∆ 60/2007 

• Π∆ 118/2007 

• Ν. 2286/1995 

• Ν. 2522/1997 
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•••• Ν. 1566/1985 (ΦΕΚ 167 τ. Α’/30-09-85) 

•••• Ν. 2525/1997 

•••• Ν. 2640/1998 

•••• Ν. 2817/2000 

•••• Ν. 2909/2001, άρθρο 6 

•••• Ν. 2986/2002, άρθρο 4 

•••• Ν. 3194/2003 

•••• Ν. 1894/1990, άρθρο 7 

•••• Υπ. αριθµ. 25/2008 Πράξη του Συντονιστικού Συµβουλίου του Π.Ι. 

•••• Κοινή Υπουργική Απόφαση (ΥΠΕΘΟ-ΥΠΕΠΘ- Βιοµηχανίας Έρευνας και Τεχνολογίας) 

υπ. αριθµ. Η/3273/94 (ΦΕΚ 352/13-05-94) 

•••• Κοινή Υπουργική Απόφαση (ΥΠΕΘΟ-ΥΠΕΠΘ) υπ. αριθµ. 679/22-8-96 (ΦΕΚ 826/B/96) 

•••• Υπουργική Απόφαση έγκρισης του Οδηγού Χρηµατοδότησης του Ειδικού Λογαριασµού 

του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου [12806/17-12-2003 Υπ. Απ.(ΦΕΚ 1940 τ. Β’/29-12-

2003)]. 

•••• Α’ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ: 3106/20-4-2005 Υπ. Απ.(ΦΕΚ 576 τ. Β’/28-4-2005). 

• Β’ ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ: 8099/29-9-2006 Υπ. Απ. (ΦΕΚ 1527 τ.Β’/18-10-2006). 

6. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΒΗΜΑΤΩΝ 

Η διαδικασία προετοιµασίας και διενέργειας διαγωνισµού περιλαµβάνει τα ακόλουθα βήµατα: 

1. Προσδιορισµός τύπου σύµβασης προς σύναψη και είδους διαδικασίας ανάθεσης 

2. Σύνταξη τευχών διαγωνισµού – Προδιαγραφών έργου  

3. Σύνταξη περίληψης διαγωνισµού προς δηµοσίευση στον ελληνικό τύπο ή και στην Ε.Ε 

4. Υποβολή σχεδίου προκήρυξης διαγωνισµού στη ∆ιαχειριστική Αρχή για διατύπωση 

γνώµης 

5. Υποβολή σχεδίου προκήρυξης διαγωνισµού προς το Σ.Σ. του Π.Ι. και την Επιτροπή 

Ερευνών του Π.Ι. προς έγκριση 

6. Υπογραφή τευχών προκήρυξης διαγωνισµού - ∆ηµοσιοποίηση  

7. Παροχή διευκρινήσεων επί της προκήρυξης διαγωνισµού 

8. Συγκρότηση Επιτροπής Αξιολόγησης των αποτελεσµάτων των διαγωνισµών και των 

διαδικασιών διαπραγµάτευσης, Επιτροπής Αξιολόγησης Ενστάσεων και Προσφορών και 

Επιτροπής Παραλαβής 

9. ∆ιενέργεια ∆ιαγωνισµού. 

6.1. ΠΡΟΣ∆ΙΟΡΙΣΜΟΣ ΤΥΠΟΥ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΠΡΟΣ ΣΥΝΑΨΗ ΚΑΙ ΕΙ∆ΟΥΣ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΑΣ 

ΑΝΑΘΕΣΗΣ 

Η Τριµελής Οµάδα ∆ιενέργειας ∆ιαγωνισµών και Ανάθεσης – ∆ιαχείρισης 
Συµβάσεων του Π.Ι. προσδιορίζει, σύµφωνα µε το σχετικό θεσµικό και κανονιστικό πλαίσιο 

περί σύναψης δηµοσίων συµβάσεων και αυτό του Π.Ι., τον τύπο της σύµβασης προς σύναψη 
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µε εξωτερικό ανάδοχο (δηµόσια σύµβαση, θέσπιση συµφωνίας πλαισίου κ.λπ.), το είδος της 

διαδικασίας διενέργειας του διαγωνισµού (απ’ ευθείας ανάθεση, πρόχειρος διαγωνισµός, 

ανοιχτός διαγωνισµός, κλειστός διαγωνισµός, διαπραγµάτευση µε ή χωρίς δηµοσίευση 

προκήρυξης, ανταγωνιστικός διάλογος), καθώς και τη διαδικασία δηµοσιοποίησής του 

(εθνικός ή διεθνής). 

Στην περίπτωση, κατά την οποία, υπάρχει η δυνατότητα για περισσότερες από µία 

διαδικασίες, η απόφαση για τη διαδικασία που θα ακολουθηθεί λαµβάνεται από το Σ.Σ. και 

την Επιτροπή Ερευνών του Π.Ι., κατόπιν εισήγησης της Τριµελούς Οµάδας ∆ιενέργειας 
∆ιαγωνισµών και Ανάθεσης – ∆ιαχείρισης Συµβάσεων. 

6.2. ΣΥΝΤΑΞΗ ΤΕΥΧΩΝ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ – ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΩΝ ΈΡΓΟΥ 

Τα τεύχη του διαγωνισµού και προδιαγραφές έργου συντάσσονται από τον Υπεύθυνο του 
Έργου, µε την απαιτούµενη, κατά περίπτωση, υποστήριξη των επί συµβάσει Νοµικών, και 

περιλαµβάνουν: 

• Όρους διενέργειας διαγωνισµού 

• Συγγραφή υποχρεώσεων  

• Τεχνικές Προδιαγραφές (φυσικό και οικονοµικό αντικείµενο έργου) 

• Σχέδιο Σύµβασης 

Για τις περιπτώσεις έργων που απαιτείται σύνταξη ειδικών προδιαγραφών, αυτές 

υποβάλλονται προς το Σ.Σ. του Π.Ι. προς έγκριση, πριν από την υποβολή τους στην 

∆ιαχειριστική Αρχή για διατύπωση γνώµης. Στις περιπτώσεις διαγωνισµών, 

συγγραφής/δηµιουργίας εκπαιδευτικού υλικού συντάσσονται ειδικές προδιαγραφές, οι οποίες 

εγκρίνονται από τα αρµόδια Τµήµατα του Π.Ι. 

Ο έλεγχος των τευχών του διαγωνισµού γίνεται από την Τριµελή Οµάδα ∆ιενέργειας 
∆ιαγωνισµών και Ανάθεσης – ∆ιαχείρισης Συµβάσεων. 

6.3. ΣΥΝΤΑΞΗ ΠΕΡΙΛΗΨΗΣ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ ΠΡΟΣ ∆ΗΜΟΣΙΕΥΣΗ ΣΤΟΝ ΕΛΛΗΝΙΚΟ ΤΥΠΟ Ή ΚΑΙ 

ΣΤΗΝ ΕΠΙΣΗΜΗ ΕΦΗΜΕΡΙ∆Α ΤΩΝ ΕΥΡΩΠΑΪΚΩΝ ΚΟΙΝΟΤΗΤΩΝ 

Εφ’ όσον απαιτείται (σύµφωνα µε τα όρια του Π.∆. 60/2007), συντάσσεται από τον 

Υπεύθυνο του Έργου, η περίληψη του διαγωνισµού προς δηµοσίευση στην Επίσηµη 

Εφηµερίδα των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων, ενώ αντίστοιχα ετοιµάζεται και η περίληψη της 

δηµοσίευσης και στον ελληνικό τύπο (εφ’ όσον απαιτείται). 

Μετά την ολοκλήρωση των ως άνω εργασιών προετοιµάζεται φάκελος µε τα απαραίτητα για 

την εξέταση της νοµιµότητας της διαδικασίας δηµοπράτησης έγγραφα, προκειµένου να 

αποσταλεί στη ∆ιαχειριστική Αρχή για διατύπωση γνώµης. 

Ο έλεγχος του φακέλου διενεργείται από την Τριµελή Οµάδα ∆ιενέργειας ∆ιαγωνισµών 
και Ανάθεσης – ∆ιαχείρισης Συµβάσεων. 

6.4. ΥΠΟΒΟΛΗ ΣΧΕ∆ΙΟΥ ΠΡΟΚΗΡΥΞΗΣ ΣΤΗ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΤΙΚΗ ΑΡΧΗ ΓΙΑ ∆ΙΑΤΥΠΩΣΗ ΓΝΩΜΗΣ 

Με ευθύνη του Υπευθύνου της Πράξης, πριν τη διενέργεια του διαγωνισµού, ο φάκελος µε 

τα έγγραφα του διαγωνισµού υποβάλλεται στη ∆ιαχειριστική Αρχή, για τη διατύπωση γνώµης 

επί της νοµιµότητας της διαδικασίας. 
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Με σχετικό έγγραφο (προέγκριση δηµοπράτησης), η ∆ιαχειριστική Αρχή διατυπώνει σύµφωνη 

γνώµη ή σύµφωνη γνώµη υπό προϋποθέσεις, τις οποίες οφείλει να εφαρµόσει το Π.Ι. ή 

αρνητική γνώµη. 

Στη συνέχεια η Τριµελής Οµάδα ∆ιενέργειας ∆ιαγωνισµών και Ανάθεσης – 
∆ιαχείρισης Συµβάσεων προχωρεί σε συνεργασία µε τον Υπεύθυνο Έργου στις περαιτέρω, 

κατά περίπτωση, ενέργειες (δηµοσίευση διαγωνισµού, διόρθωση τευχών διαγωνισµού, 

επανυποβολή κ.λπ.). 

6.5. ΥΠΟΒΟΛΗ ΣΧΕ∆ΙΟΥ ΠΡΟΚΗΡΥΞΗΣ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ ΣΤΗΝ ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΕΡΕΥΝΩΝ Π.Ι. ΠΡΟΣ 

ΈΓΚΡΙΣΗ 

Αφού ληφθούν υπόψη τυχόν παρατηρήσεις της ∆ιαχειριστικής Αρχής, της ΜΟΠΑ∆ΙΣ εφόσον 

απαιτείται, ο Υπεύθυνος του Έργου, σε συνεργασία µε την Τριµελή Οµάδα ∆ιενέργειας 
∆ιαγωνισµών και Ανάθεσης – ∆ιαχείρισης Συµβάσεων, οριστικοποιεί το σχέδιο της 

προκήρυξης. 

Μετά την ολοκλήρωση της σύνταξης των τευχών του διαγωνισµού – προδιαγραφών του 

έργου, αυτά υποβάλλονται προς έγκριση στο Σ.Σ. και την Επιτροπή Ερευνών του Π.Ι. 

6.6. ΥΠΟΓΡΑΦΗ ΤΕΥΧΩΝ ΠΡΟΚΗΡΥΞΗΣ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ - ∆ΗΜΟΣΙΟΠΟΙΗΣΗ  

Τα τεύχη της προκήρυξης του διαγωνισµού, αφού υπογραφούν από το νόµιµο εκπρόσωπο 

του Π.Ι., δηµοσιοποιούνται, σύµφωνα µε το θεσµικό / διοικητικό πλαίσιο στο οποίο βασίζεται. 

Ανάλογα µε το είδος της διαδικασίας που έχει αποφασιστεί για το διαγωνισµό, δηµοσιεύεται η 

περιληπτική προκήρυξή του. 

Σηµειώνεται ότι για δαπάνες δηµοσίων συµβάσεων έργων, προµηθειών και υπηρεσιών 

µεγαλύτερης αξίας των 15.000,00 € και µέχρι του ποσού των 23.500,00 € που διενεργούνται 

από το Π.Ι. µε τη διαδικασία του πρόχειρου διαγωνισµού απαιτείται πέραν της προηγούµενης 

εγκρίσεως του Συντονιστικού Συµβουλίου και της Επιτροπής Ερευνών του Π.Ι. απαιτείται 

επίσης να έχει προηγηθεί η ανάρτηση περιληπτικής προκήρυξης για δεκαπέντε (15) 

τουλάχιστον ηµέρες στην ιστοσελίδα του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου. Η περιληπτική 

προκήρυξη περιλαµβάνει σύντοµη περιγραφή των ουσιωδών στοιχείων της προς ανάθεση 

σύµβασης και της µεθόδου ανάθεσης. 

6.7. ΠΑΡΟΧΗ ∆ΙΕΥΚΡΙΝΗΣΕΩΝ ΕΠΙ ΤΗΣ ΠΡΟΚΗΡΥΞΗΣ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 

Η Τριµελής Οµάδα ∆ιενέργειας ∆ιαγωνισµών και Ανάθεσης – ∆ιαχείρισης 
Συµβάσεων σε συνεργασία µε τον Υπεύθυνο Έργου ορίζει το αρµόδιο άτοµο (ή τα αρµόδια 

άτοµα), το (τα) οποίο (οποία) κατά τη διάρκεια της περιόδου προετοιµασίας των προσφορών, 

παρέχει (παρέχουν) διευκρινίσεις, στην περίπτωση που ζητηθούν από τους ενδιαφερόµενους 

για συµµετοχή στο διαγωνισµό, σύµφωνα µε όσα σχετικά αναφέρονται στο πλαίσιο της 

προκήρυξης. 
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6.8. ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΤΩΝ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΩΝ ΤΩΝ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΩΝ ΚΑΙ 

ΤΩΝ ∆ΙΑ∆ΙΚΑΣΙΩΝ ∆ΙΑΠΡΑΓΜΑΤΕΥΣΗΣ ΚΑΙ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ ΕΝΣΤΑΣΕΩΝ ΚΑΙ 

ΠΡΟΣΦΥΓΩΝ 

Με απόφαση από το Σ.Σ. και την Επιτροπή Ερευνών του Π.Ι. συγκροτούνται η Επιτροπή 

Αξιολόγησης των αποτελεσµάτων των διαγωνισµών και των διαδικασιών διαπραγµάτευσης 

και η Επιτροπή Παραλαβής, σύµφωνα µε όσα ορίζονται στο Π∆ 118/10-07-2007 (ΦΕΚ 150 τ. 

Α άρθρο 38 παράγραφος 5). Με απόφαση του Σ.Σ. και της Επιτροπής Ερευνών του Π.Ι. 

Επίσης συγκροτείται και η Επιτροπή Αξιολόγησης Ενστάσεων και Προσφορών, της οποίας τα 

µέλη είναι διάφορα από τα µέλη της Επιτροπής ∆ιενέργειας ∆ιαγωνισµού, κατά τη διαδικασία 

που ορίζει το Π∆ 118/2007. 

6.9. ∆ΙΕΝΕΡΓΕΙΑ ∆ΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 

Οι σχετικές µε το έργο προσφορές των υποψηφίων αναδόχων υποβάλλονται και 

παραλαµβάνονται από το Π.Ι., σύµφωνα µε όσα σχετικά προβλέπονται στην προκήρυξη 

(τρόπος, χρόνος και τόπος υποβολής, αρµόδια υπηρεσία παραλαβής των προσφορών κ.λπ.).  

 

7. ΑΡΜΟ∆ΙΟΙ – ΕΜΠΛΕΚΟΜΕΝΟΙ 

 Τριµελής Οµάδα ∆ιενέργειας ∆ιαγωνισµών και Ανάθεσης – ∆ιαχείρισης Συµβάσεων σε 

συνεργασία µε τον Υπεύθυνο Έργου και στο πλαίσιο των αρµοδιοτήτων του Ειδικού 

Λογαριασµού του Π.Ι. 
− Προσδιορισµός τύπου σύµβασης προς σύναψη µε εξωτερικό ανάδοχο και είδους 

διαδικασίας ανάθεσης – Σχετική εισήγηση προς το Σ.Σ. του Π.Ι. για λήψη απόφασης 

(εφ’ όσον απαιτείται) 

− Έλεγχος τευχών διαγωνισµού/προδιαγραφών έργου  

− Αποστολή περίληψης διαγωνισµού στην Επίσηµη Εφηµερίδα των Ευρωπαϊκών 

Κοινοτήτων και τον ελληνικό τύπο (εφ’ όσον απαιτείται)  

− Έλεγχος φακέλου σχεδίου προκήρυξης και υποβολή του στη ∆ιαχειριστική Αρχή για 

διατύπωση γνώµης (προέγκριση δηµοπράτησης) 

− ∆ιευθέτηση θεµάτων τευχών διαγωνισµού (ανάλογα µε τη διατύπωση γνώµης από τη 

∆ιαχειριστική Αρχή) 

− Ορισµός αρµοδίων προσώπων για την παροχή διευκρινίσεων 

 

 Επί συµβάσει Νοµικοί του Π.Ι. 

− Παροχή νοµικής υποστήριξης στην προετοιµασία της προκήρυξης 

 

 Υπεύθυνος Έργου 

− Σύνταξη των τευχών διαγωνισµού και ιδίως των τεχνικών προδιαγραφών του έργου, 

προετοιµασία υποβολής φακέλου στη ∆ιαχειριστική Αρχή καθώς και τη διευθέτηση 

θεµάτων, τευχών διαγωνισµού και δηµοσιοποίησής του υπό την εποπτεία του 

Υπεύθυνου ∆ιενέργειας ∆ιαγωνισµών και Ανάθεσης – ∆ιαχείρισης Συµβάσεων. 
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− Υποβολή φακέλου στη ∆ιαχειριστική Αρχή 

− Υποβολή εισήγησης για έγκριση διενέργειας διαγωνισµού στο Σ.Σ. και στην Επιτροπή 

Ερευνών 

 

 Συντονιστικό Συµβούλιο του Π.Ι. 

− Λήψη απόφασης για τη διαδικασία που θα ακολουθηθεί για την ανάθεση του έργου 

(εφ’ όσον απαιτείται) 

− Έγκριση διενέργειας διαγωνισµού 

− Ορισµός Επιτροπής Αξιολόγησης των αποτελεσµάτων των διαγωνισµών και των 

διαδικασιών διαπραγµάτευσης, της Επιτροπής Παραλαβής και της Επιτροπής 

Αξιολόγησης Ενστάσεων και Προσφυγών κατά τη διαδικασία που ορίζει το Π∆ 

118/2007. 

 

 Επιτροπή Ερευνών του Π.Ι. 

− Έγκριση διενέργειας διαγωνισµού 

− Ορισµός Επιτροπής Αξιολόγησης των αποτελεσµάτων των διαγωνισµών και των 

διαδικασιών διαπραγµάτευσης, της Επιτροπής Παραλαβής και της Επιτροπής 

Αξιολόγησης Ενστάσεων και Προσφυγών κατά τη διαδικασία που ορίζει το Π∆ 

118/2007. 

 

 Νόµιµος εκπρόσωπος 

− Υπογραφή της προκήρυξης  

 

8. ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΟΥΜΕΝΑ ΈΝΤΥΠΑ 

 Πρότυπα τευχών (προγενέστερων) διαγωνισµών 

 Έντυπο οικονοµικής προσφοράς 

 Εγγύηση συµµετοχής 

 Εγγύηση καλής εκτέλεσης 

 Εγγύηση προκαταβολής 

 Υπόδειγµα ∆ήλωσης περί πνευµατικών δικαιωµάτων 

 

9. ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΚΑ ΣΥΣΤΗΜΑΤΑ 
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10. ΑΡΧΕΙΑ 

ΦΑΚΕΛΟΣ ΈΡΓΟΥ 

Φάκελος έργου <τίτλος 
έργου> 

• Τεύχη ∆ιαγωνισµών – Προδιαγραφές έργου – 

∆ιευκρινιστικές απαντήσεις  

• Περιλήψεις στον ελληνικό τύπο ή και την Ε.Ε. 

• Φάκελος προέγκρισης δηµοπράτησης από τη ∆ιαχειριστική 

Αρχή 

• Αποδεικτικά στοιχεία δηµοσιοποίησης της προκήρυξης 

• Ορισµός Επιτροπής Αξιολόγησης των αποτελεσµάτων των 

διαγωνισµών και των διαδικασιών διαπραγµάτευσης 

• Ορισµός Επιτροπής Αξιολόγησης Ενστάσεων και 

Προσφυγών 

• Αποδεικτικά υποβολής των προσφορών 

• Υποβληθείσες προσφορές. 

 


